РЕКОМЕНДАЦИИ

по оформлению и  представлению документов  на граждан, выдвигаемых на присвоение звания 

«Почетный гражданин Усольского района»
На кандидата, выдвигаемого для присвоения звания «Почетный гражданин Усольского района»,  документы заполняются на компьютере, помарки и исправления не допускаются.
Представляются следующие документы: 

1. Ходатайство от организации о присвоении звания «Почетный гражданин Усольского района» оформляется на фирменном бланке организации. В ходатайстве указывается фамилия имя отчество гражданина – кандидата, выдвигаемого к присвоению звания «Почетный гражданин Усольского района», его занимаемая должность, заслуги перед Усольским районом.   Ходатайство подписывается руководителем организации.

2. Протокол (выписка из протокола) общего собрания (конференции) организации, выдвигаемой кандидата. Протокол   (выписка из протокола) должен содержать:

· наименование организации;

·  дату и место проведения собрания (конференции);

·  количество человек, работающих в организации (членов организации);

·  количество работников (членов организации), присутствующих на собрании (конференции);

·  фамилию, инициалы председателя и секретаря собрания (конференции);

·  повестку собрания (конференции) с обязательным включением  вопроса о выдвижении кандидата на присвоение звания «Почетный гражданин Усольского района»
· итоги голосования;

· подписи председателя и секретаря  собрания (конференции), печать организации.

           3. Характеристика на гражданина, выдвигаемого к присвоению звания «Почетный гражданин Усольского района»,  должна быть емкой, лаконичной, содержать биографические сведения, информацию о трудовой деятельности кандидата, конкретные личные заслуги перед Усольским районом или конкретный личный вклад в развитие Усольского районного муниципального образования и обеспечение благополучия его населения. В характеристике должны быть   отражены результаты  работы или службы за весь период трудовой деятельности на территории Усольского района, сведения  о поощрениях и наградах всех уровней. Не допускается вместо заслуг перечислять должностные обязанности.

            4.  Ходатайство главы муниципального образования первого уровня должно содержать (подтверждать) информацию о личных заслугах кандидата, выдвигаемого на присвоение звания «Почетный гражданин Усольского района» перед Усольским районом.
           При оформлении документов на руководителя организации документы подписываются заместителем руководителя, а при отсутствии в организации такой должности - главным бухгалтером. 

Во всех представленных документах наименование должности, места работы и другие сведения о кандидате на присвоение звания «Почетный гражданин Усольского района»  должны быть одинаковыми. 

Использование аббревиатур возможно только при наличии ее расшифровки в том же документе.
          При принятии положительного решения о присвоении кандидату звания «Почетный гражданин Усольского района» для  перечисления ежемесячной выплат, гражданину необходимо предоставить копию паспорта, копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации, банковские реквизиты с указанием индивидуального лицевого счета. 
